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基金公司确定ETF产品要素 

基金公司 确定ETF产品要素 

跟踪指数 

上市地点 

托管行 

费率 

基金经理 

基金公司基于对市场的研究和判断，选择合适的标的指数，决定上报跟踪标的指数的ETF产
品，通常一个ETF的产品要素，包括跟踪标的指数、上市地点、托管行、费率、基金经理等。 



与指数公司签订指数协议 

基金公司 指数公司 签订指数协议 

ETF标的指数的

编制方 

约定双方的权利

和义务、指数使

用费用等 

ETF标的指数的

使用方 

标的指数主要由指数公司编制，基金公司选择标的指数后，需要与指数公司签订指数协议，
明确双方的权利义务、指数使用许可费用等要素。 



指数基金指引 

为规范指数基金投资运作，保护投资者合法权益，2021年1月22日证监会官网发布了《公开募
集证券投资基金运作指引第3号——指数基金指引》，该指引自2021年2月1日起实施。 

在产品注册环节，强化管理人专业胜任能力和指数质量要求。 

在产品持续运作环节，聚焦投资者保护与风险防控，强化产品规范运作 

加强与证券交易所自律管理的协同，提高监管有效性。 



指数基金开发要求 
2021年2月1日正式实施的《上海证券交易所基金自律监管规则适用指引第1号——指数基金开
发》，对于非宽基股票指数（指选样范围不限于特定行业或投资主题，反映某个市场或某种规
模股票表现的指数），应当符合下列要求： 

标的指数的成份证券数量不低于30只 

标的指数的单一成份证券权重不超过15%且前5大成份证券权重合计占比不

超过60% 

发布时间不短于6个月，中国证监会认可的指数基金，其指数发布时间要求可

适当放宽； 

权重占比合计90%以上的成份证券过去1年的日均成交金额位于其所在证券交

易所全部上市股票的前80%。 

对于宽基类指数不受上述限制，但单一标的指数成份股权重原则上不超过30%。 



向上交所申请开发ETF产品 

基金

公司 

拟开发指数基金并在上

交所上市交易的申请 

标的指数编制方案 

标的指数符合相关要求

的说明及承诺 

其他材料 

上
交
所 

申请开发ETF 

出具无异议函 

基金公司向上交所发送申请函，上交所收到申请函后，决定是否出具关于基金公司开发该ETF
产品的无异议函。 



ETF的上报和获批 

募集

申请

材料 

基金合同草案 

招募说明书草案 

指数协议 

交易所无异议函 

法律意见书 

… 

接收材料 受理材料 反馈意见 获批发行 

产品获批进度 



向交易所申请 

ETF简称 

短简称 

扩位简称 

ETF代码 

申请ETF简称和ETF代码 

基金公司在拿到批文后，向上交所提交ETF简称和代码的申请函，简称分为短简称和扩位简
称，短简称长度不超过8个字节，扩位简称不得短于证券简称且不超过16个字节（一个中文
字符占2个字节，一个数字或字母占1个字节）。在行情软件上，ETF通常显示其短简称或
扩位简称。 



ETF发行 

网下发行 

网下现金发行 

网下股票发行 

网上发行 网上现金发行 

ETF发售方式 

上交所同意发行 

基金公司申请发行 

确定简称和代码之后，基金公司在确定发行时间、代销机构、发售协调人等要素后，向上交所
提交申请协助ETF发行申请的函，上交所在审核后回复关于办理ETF份额发售相关事项的复函，
基金公司就可以对外披露发售材料，正式发售ETF。发行方式通常分为网上现金、网下现金和
网下股票等认购方式。 



成立条件 

200人以上 

2个亿以上 

上市条件 

场内1000人

以上 

场内2个亿

以上 

ETF成立和上市条件 

备案请示 

合同生效公告草案 

验资报告 

其他材料 

成立备案材料 

在ETF发行结束后，募集人数需要满足200人以上，募集金额需要在2个亿以上，ETF才满足成
立条件，而上市条件需要满足场内1000人以上，场内金额2个亿以上。基金公司需要将成立备
案材料，包括备案请示、合同生效公告草案、验资报告等材料报送证监会，证监会出具备案函
之后，ETF即正式成立。 



ETF成立 

建仓 

向上交所提交

上市申请 

上市前3个工

作日披露上市

交易公告书、

开放申赎公告 

ETF上市，当

天披露上市提

示性公告 

ETF的上市 

ETF成立后，基金公司根据市场环境情况选择合适时机建仓，基金公司确定ETF上市时间，向交
易所提交上市申请函，上交所回复上市同意函后，基金公司在上市日前3个工作日，公告ETF上
市交易公告书和开放申购赎回的公告。在上市首日披露的上市交易提示性公告会公告ETF的最
新仓位。上市后，投资者即可以在交易软件上输入ETF代码或简称下单买卖ETF。 



ETF的迷你和清算 

ETF终止 
持有人大会表决持续运作、与其他基金

合并、转换运作方式、终止基金合同 

触发以下条款（具体根据基金合同约定）： 

触发自动清盘 
向证监会上报解决方案，并召开持有人

大会 

当ETF连续60个工作日出现以下2种情况之一： 

持有人不满200人 基金资产净值低于5000万 



ETF公告和查阅方式 
基金合同 

托管协议 

招募说明书及更新 

产品资料概要及更新 

份额发售公告 

上网发售提示性公告 

基金合同生效公告 

开放日常申赎公告 

上市交易公告书 

上市交易提示性公告 

季报、年报、半年报 

其他临时公告 

公告可在基金公司官网、上交所官网-产品-基金-ETF-ETF列表查询，或访问上海证券交易所网站
http://www.sse.com.cn/assortment/fund/etf/list 

http://www.sse.com.cn/assortment/fund/etf/list/


    本资料介绍ETF及期权知识及策略应用，仅为投资者
教育之目的，不构成对投资者的任何投资建议。投资者
不应当以该等信息取代其独立判断或仅依据该等信息做
出投资决策。对于投资者依据本资料进行投资所造成的
一切损失，上海证券交易所不承担任何责任。 
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